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Circolare n. 19 Ossona, 20 settembre 2023

Agli Assistenti amministrativi
Ai Collaboratori Scolastici
Loro Sedi
Atti — sito web

Oggetto: Disponibilita incarichi MOF a.s. 2023/2024

In riferimento al Contratto di Istituto in fase di predisposizione e valido per I'a.s. 2023/24, si chiede al Personale ATA di
manifestare la propria volonta a svolgere gli incarichi previsti.

Assistenti amministrativi

INCARICHI SPECIFICI

o Incarico da assegnare per la collaborazione con la Funzione Strumentale e il Dirigente Scolastico nella gestione delle

procedure legate alle pratiche relative agli studenti BES / DVA.
o Incarico da assegnare per la gestione delle pratiche relative a:
e  sicurezza,

infortuni,
ricostruzione di carriera,
neo-immessi in ruolo,
Cessazioni dal servizio,

Pratiche TFR / TFS.

Collaboratori scolastici

INCARICHI SPECIFICI

o Incarico da assegnare per assistenza alunni disabili, quale supporto ai docenti/educatori per esigenze di particolare
disagio, per le attivita di cura alla persona.

o Incarico da assegnare per primo $0ccorso.

FONDO DI ISTITUTO

POSTA INTERNA: Incarico da assegnare ad uno o piu collaboratori in servizio nei plessi dei comuni di Casorezzo e S.
Stefano Ticino.

La persona disponibile dovra occuparsi di ritirare e consegnare la posta interna tra la segreteria e i plessi del comune di
servizio. Si chiede di considerare almeno due giornate a settimana dedicate a tale incarico, salvo particolari urgenze
comunicate dalla Segreteria.

RITIRO MATERIALE: Come lo scorso anno, si chiede la disponibilita ad un collaboratore in servizio nei plessi dei comuni
di Casorezzo e S. Stefano Ticino di ritirare in caso di necessita il materiale necessario nei plessi.

La persona potra a scelta occuparsi del ritiro del materiale di tutti i plessi del Comune o di uno solo; si chiede di specificare
nella candidatura la propria intenzione.

Invito il personale a manifestare la propria volonta e disponibilita entro il 05/10/2023 inviando una mail a
incarichi@icossona.edu.it

Grazie della collaborazione.
Il DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Antonio ZITO
firma apposta ai sensi dell'art. 3, ¢.2. D. Lgs. 39/93
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